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Sistema Moni
Manual do perfil “Supervisor”

Este manual trata das fungdes do Sistema Moni, no que se refere as atribuicdes do perfil de
acesso de “Supervisor”. O Moni foi desenvolvido com o objetivo de informatizar os registros de dados
relativos ao Programa de Monitoria da UFSC e de facilitar o acompanhamento de supervisoras e
supervisores das atividades realizadas pelas monitoras e monitores.

Para conhecimento das normas do Programa de Monitoria, recomenda-se a leitura da Resolucao
Normativa n2 194/2024/CUn, de 12 de julho de 2024, que regulamenta o Programa de Monitoria de
Graduacao da Universidade Federal de Santa Catarina.
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1 Login (Sistema de Autentica¢cao Centralizada)

Para utilizar o Sistema Moni, abra o aplicativo no endereco http.//moni.sistemas.ufsc.br/ no seu
navegador e clique no local indicado para acessar a tela de login. Sera exibida a pdgina de autenticacdo
centralizada, que é comum a varios sistemas da UFSC.

Figura 1 — Autenticacdo Centralizada
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Facilidades de uso e Duividas de acesso

Entre em varios sistemas UFSC se autenticando apenas uma vez e Sobre a centralizaczo

Para fazer o login, informe seu SIAPE, ID-UFSC, matricula ou CPF e sua senha (a mesma utilizada em
aplicativos como CAGR Web e PAAD).

Ao fazer login no Sistema, serd mostrado o perfil de acesso que foi ativado com a sua senha. Caso nao
apareca o menu “Supervisor”, entre em contato com o seu Departamento de Ensino.


http://moni.sistemas.ufsc.br/

2  Fluxo principal das a¢Ges

Atenc¢ao: Nenhum estudante podera ser considerado monitor enquanto nao tiver sido registrado no
Sistema Moni pelo Departamento de Ensino. O estudante, portanto, nao podera realizar atividades de
monitoria enquanto a sua situagdo ndao for regularizada, pois n3ao serdao realizados pagamentos
retroativos, relativos ao periodo em que nao estava cadastrado. O referido registro tem validade
semestral.

No inicio do semestre:

1. Revisar e validar o Plano semestral de Atividades registrado no Sistema Moni pela monitora ou
monitor sob sua supervisdo (este Plano devera ser previamente elaborado por vocé em conjunto
com o(a) monitor(a)).

2. Validar os hordrios de atendimentos registrados pelo(a) monitor(a). Caso haja alguma alteracdo no
decorrer do semestre, devera igualmente valida-la; sé entdo esta informacdo ficard visivel a todos
os estudantes. E, portanto, de fundamental importancia que esteja atualizada.

No decorrer do semestre:

3. Visualizar e acompanhar os registros dos atendimentos do(a) monitor(a). Este registro é obrigatdrio
e devera ser cobrado pela supervisora ou supervisor.

4. Visualizar os registros das avaliacdes da monitoria feitos pelos estudantes atendidos, objetivando
corrigir eventuais problemas apontados.

5. Até o dia 20 de cada més, registrar as faltas do(a) monitor(a). Caso ndo o faga, o sistema Moni
registrard a frequéncia integral. O valor da bolsa de monitoria é equivalente ao niumero de dias
trabalhados.

No encerramento da monitoria:

6. Em caso de desligamento do monitor, informar imediatamente o Departamento, para que este
realize o encerramento do cadastro na data correta, evitando pagamentos indevidos e liberando a
vaga de bolsa.

7. Apds o desligamento do monitor, a supervisora ou supervisor tera até 30 dias para validar o
Relatério de monitoria e atribuir nota ao(a) monitor(a), ainda que o semestre ndo tenha finalizado.
Uma vez validado, o relatdrio ndo podera mais ser alterado. O certificado de monitoria ndo podera
ser gerado até que a nota seja registrada.

8. Sera igualmente de 30 dias apds o desligamento do monitor o prazo para que vocé imprima o seu
certificado de supervisdo. Apds este prazo, os certificados deverdo ser solicitados ao Departamento
de Ensino responsavel pelo registro da monitoria.



3  Menu Supervisor

Este menu é mostrado aos usudrios logados como “Supervisor”.

Figura 2 — Pagina inicial do Moni
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3.1 Submenu Plano de Atividades

Local onde a supervisora ou supervisor revisa e valida os planos de atividades registrados por

monitores(as) sob sua supervisdo. Clique sobre & (editar) para editar e validar cada plano de
atividades.

Figura 3 — Plano de Atividades
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3.2  Submenu Hordrio da Monitoria

Local onde a supervisora ou supervisor valida os horarios da monitoria registrados por monitores(as)
sob sua supervisdo. Clique sobre & (editar) para editar e validar os horarios de cada monitoria.

Figura 4 — Horarios da Monitoria
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3.3 Submenu Atividades/Atendimentos do Monitor

Local para visualizar os registros dos atendimentos realizados (qualquer atividade realizada,
incluindo o preparo de materiais ou o atendimento as solicitacGes de estudantes ou da supervisdo).

Figura 5 — Atividades/Atendimentos do Monitor

Ao clicar sobre & (editar), a supervisora ou supervisor podera editar o atendimento das monitorias.
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3.4 Submenu Controle de Faltas

Por meio deste submenu, a supervisora ou supervisor devera informar as faltas dos monitores. O
Programa de Monitoria da UFSC, disciplinado por Resolucdo, prevé o pagamento da bolsa proporcional aos
dias trabalhados. A auséncia do registro de faltas implicarda no pagamento da bolsa integral ao(a)
monitor(a). Para fazer o registro, basta clicar sobre & (editar) e salvar a informagdo desejada. Esse
procedimento devera ser feito entre o dia 15 e 20 de cada més; depois desta data, ndo havendo
alteracdo, o pagamento da bolsa sera integral.

Figura 6 — Controle de faltas

3.5 Submenu Avaliagdo dos Estudantes

Local para visualizar as avaliagbes da monitoria realizadas pelos estudantes atendidos pelo Programa
(esta avaliagdo ndo é obrigatdria). Basta preencher os parametros desejados e clicar em “Consultar”. Em

seguida, clicar na lupa Q, para visualizar a avaliacdo feita por estudantes atendidos na monitoria sob a sua
supervisao.

Figura 7 — Avaliagdes do Atendimento da Monitoria




3.6  Submenu Relatorio do Monitor

Local onde a supervisora ou supervisor devera validar o relatério da monitoria e avaliar o monitor. E
necessario clicar sobre & (editar) para avaliar cada monitora ou monitor, incluindo o respectivo parecer e
nota, e validar os relatérios das monitorias. Esta acdo deverd ser realizada até 30 dias apds o desligamento
do(a) monitor(a).

Sao indispensaveis a validacdo deste relatdrio e a avaliacdo do(a) monitor(a), tanto para a impressao
dos certificados quanto para a liberagdo da disciplina para receber outros monitores nos semestres
seguintes.

3.7 Submenu Certificado

Secdo reservada para a impressao do certificado de supervisdo referente ao semestre corrente. Basta
selecionar a disciplina cujo certificado deseja obter e, em seguida, fazer o download e imprimir o
documento gerado.



4 Menu Professor

4.1 Submenu Hordrio e Plano de Atividades da Monitoria

Neste submenu, disponivel para todos os(as) docentes da graduagao da UFSC, é possivel visualizar
os Planos de Atividades e os Horarios de atendimentos de qualquer disciplina com monitoria na UFSC. Este
submenu objetiva possibilitar a indicacdo de monitoria na disciplina que o(a) docente julgar contribuir para
o desenvolvimento de seus(suas) estudantes, seja em sua area de atua¢do ou em qualquer outra que
considere contribuir para a formagao académica do(a) aluno(a), desde que matriculado(a) na disciplina em
questao.

As informacgdes deste submenu sé ficam disponiveis quando o(a) supervisor(a) da disciplina
consultada validar os Horarios e Planos de Atividades da Monitoria.

Figura 8 — Hordrio e Plano de Atividades da Monitoria
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5 Menu Monitorias Anteriores

Este menu é mostrado a usuarios(as) logados(as) como “Supervisor” que tenham supervisionado
monitoria ja encerrada, seja em semestres anteriores, seja no semestre corrente. As informacdes
apresentadas dizem respeito, exclusivamente, as monitorias realizadas pelo(a) usuario(a). Os submenus
apresentados sao Relatdrio de Trabalho e Certificado.

5.1 Submenu Relatério de Trabalho

Este submenu se destina a visualizacdo e validacdo das atividades realizadas e registradas em relatério.
Nele, a supervisora ou supervisor também podera fazer a avaliacdo, atribuindo parecer e nota ao(a)
monitor(a). Basta clicar no botdo & para “Editar”.

Figura 9 — Relatdrio de Trabalho de Monitorias Anteriores
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5.2  Submenu Certificado

Local onde é realizado o download do certificado de supervisdo relativo a monitorias ja concluidas. Para
que o certificado seja liberado, é indispensavel o envio virtual do Relatério do Monitor, bem como da
avaliacdo e validagdo pelo(a) supervisor(a). Para ser possivel realizar o download do certificado de dada
monitoria, esta devera ter tido vigéncia de, no minimo, 60 dias. A supervisora ou supervisor tera até 30 dias
apods o seu desligamento do Programa para imprimir o certificado de supervisdao da monitoria. Para realizar

o download basta selecionar a monitoria desejada e clicar sobre o botdo: “Download Certificado
Supervisor”.


https://moni.homologacao.ufsc.br/restrito/departamento/alocarMonitor.xhtml

Figura 10 — Certificado de Supervisdo de Monitoria
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